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Selezione pubblica di mobilità volontaria esterna ai sensi dell’art.30 del D.lgs. n. 165/2001, per 
la copertura di n.2 posti di Istruttore amministrativo contabile - Area degli istruttori 

 

Domande prova orale del 21 maggio 2024 

 

Domande gruppo 1 

1. Comunicazione avvio del procedimento  
2. Preavviso di rigetto 
3. Affidamento diretto 
4. I principi generali in materia di appalti pubblici alla luce del dlgs 36/2023  
5. Il Mercato elettronico della pubblica amministrazione (Mepa)  
6. Determina a contrarre 
7. Responsabile unico del procedimento nel codice dei contratti 
8. Strumenti di semplificazione del procedimento amministrativo: Conferenza dei servizi.  

 

Domande gruppo 2 

1. Debito fuori bilancio: nozione, istruttoria e iter di approvazione 
2. Il sistema dei controlli nell’ente locale: controlli interni preventivi e successivi 
3. Il sistema dei controlli nell’ente locale: controlli esterni 
4. PIAO 
5. L’impegno di spesa e la liquidazione  
6. Il potere regolamentare degli enti locali 
7. Le forme associative degli enti locali 
8. I poteri del datore di lavoro nel pubblico impiego 
9.  

Domande gruppo 3 

1. Whistleblowing  
2. Registro degli accessi 
3. Corruzione, Concussione e Peculato. 
4. Il procedimento disciplinare    
5. Abuso d’ufficio (323 c.p.) 
6. Gli attori dell’anticorruzione e trasparenza: i soggetti che operano a livello locale e nazionale 
7. La sezione Amministrazione Trasparente dei Comuni: obblighi di pubblicazione e monitoraggio  
8. Nucleo di valutazione/Oiv  
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Domande di informatica 

 

quesito n. 1 (Microsoft Windows): 

Elencare le scorciatoie da tastiera che permettono di  

• copiare 
• incollare 
• tagliare 
• annullare l’ultima operazione 

 

 

quesito n. 2 (Microsoft Excel): 

Spiegare a cosa servono i seguenti pulsanti: 

 

 

quesito n. 3 (Microsoft Office): 

Quale linguetta (tab) utilizzare per impostare l’orientamento orizzontale del foglio? 
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quesito n. 4 (Microsoft Excel): 

Spiegare a cosa servono i primi quattro pulsanti (da sinistra): 

 

 

 

quesito n. 5 (Microsoft Office): 

Spiegare a cosa servono i seguenti pulsanti e menu: 

 

 

 

quesito n. 6 (Microsoft Office): 

Spiegare a cosa servono i seguenti pulsanti: 

 

 

quesito n. 7 (Microsoft Word): 

Come rimpiazzare velocemente una parola con un’altra? 
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quesito n. 8 (OpenOffice Writer) 

Spiegare a cosa servono i pulsanti della riga centrale 

 

 

 

 

Domande di lingua inglese 

Test n. 1 – Talking about vacations 

Test n. 2 – Job interview 

Test n. 3 – A family conversation 

Test n. 4 – What about the cinema? 

Test n. 5 – Two strangers and their passion 

Test n. 6 – Spare time 

Test n. 7 – At the doctor’s office 

Test n. 8 – Asking directions 

 
 

 


